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Area Alberghiero – Economale e Provveditorato 
Tel. 02.4029.294 
provveditorato@pioalbergotrivulzio.it 
 
Prot.  644 /2022 
 

DISCIPLINARE DI GARA 

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI ARTICOLI MONOUSO PER LE 

STRUTTURE SOCIO SANITARIE AMMINISTRATE DELL’ASP IMMES E PAT  PER  LA DURATA DI  36 

MESI 

 
 

Stazione Appaltante Azienda di Servizi alla Persona Istituti 
Milanesi Martinitt e Stelline e Pio Albergo 

Trivulzio 

Indirizzo Stazione Appaltante Via Marostica n. 8 - Milano 

Tipologia della procedura Procedura aperta multilotto 

Codice CPV principale lotto 1 19270000-9 

Codice CPV principale lotto 2 33771000-5 

Codice CIG Lotto 1 – ARTICOLI MONOUSO IN 
TNT 

9727582E99 

 

Codice CIG Lotto 2 – ARTICOLI MONOUSO AD 
USO IGIENICO SANITARIO 

972805876A 
 

Termine ultimo per la presentazione delle 
offerte 

Ore 12:00 del 10/05/2023 

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti Ore 12:00 del 28/04/2023 

Prima seduta pubblica Ore 10:30  del 11/05/2023 

Criterio di Aggiudicazione Minor prezzo 

Valore totale della procedura € 553.741,15 

Valore dei costi non soggetti a ribasso €. 0 

Responsabile Unico del Procedimento Dott. Ugo Ammannati 
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ART. 1 PREMESSE 

Con determinazione a contrarre N. /2023 del /2023, questa Amministrazione ha deliberato di 

indire la procedura di Gara Multilotto in oggetto per individuare, con riferimento a ciascun lotto, 

il miglior contraente per l’affidamento della fornitura di “articoli monouso in TNT” (Lotto 1) e 

“articoli monouso ad uso igienico e sanitario” (Lotto 2). 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta multilotto e con applicazione del criterio del 

minor prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95, comma 4 lettera b) del D.Lgs. 50/2016 – Codice dei 

contratti pubblici (in seguito: Codice) in quanto la fornitura risulta connotata da caratteristiche 

standardizzate, ripetitive e continuative, non soggette ad opere di miglioria.  

I luoghi di consegna della fornitura sono individuati come segue: 

 Pio Albergo Trivulzio – Milano [codice NUTS ITC4C] 

 Istituto Frisia di Merate – Merate (LC) [codice NUTS ITC43]. 

La procedura si svolgerà unicamente attraverso la Piattaforma telematica SINTEL.  

Per ciascun lotto della presente gara si stipulerà un contratto d’appalto da parte dell’Azienda di 

Servizi alla Persona Istituti Milanesi Martinitt e Stelline e Pio Albergo Trivulzio (in seguito anche 

“ASP IMMeS e PAT o Ente o Stazione Appaltante). 

Di seguito si riporta il dettaglio dei CIG: 

 Lotto 1 Articoli Monouso in TNT -  CIG 9727582E99 

 Lotto 2 Articoli Monouso ad uso igienico-sanitario -  CIG 972805876A 

Il Responsabile del procedimento (RUP)  ai sensi dell’art. 31 del Codice dei contratti pubblici, è il 

dott. Ugo Ammannati – Responsabile Area Alberghiero – Economale e Provveditorato. 

La presente procedura si svolgerà prevalentemente attraverso l’utilizzazione del sistema 

telematico denominato Piattaforma SINTEL (di seguito per brevità anche solo “Sistema” e/o 

“SINTEL”), il cui accesso è consentito dall’apposito link presente sul sito internet di ARIA S.p.A. e 

mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della procedura, di presentazione, 

valutazione e aggiudicazione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni. 

Le modalità tecniche per l’utilizzo di SINTEL sono contenute nel documento “Modalità tecniche 

per l'utilizzo della piattaforma SINTEL”. In tale documento sono descritte, in particolare, le 

informazioni riguardanti la Piattaforma, la dotazione informatica necessaria per la registrazione 

alla Piattaforma, per la partecipazione alle procedure e la forma da utilizzare per le comunicazioni. 
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ART.  2  DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

2.1. DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

 Bando di gara; 

 Disciplinare di gara, con i seguenti allegati: 

 Allegato  1 - Modulo di “domanda di partecipazione”; 
 Allegato 2 - DGUE (Documento di Gara Unico Europeo); 
 Allegato 2 Bis - DGUE per aggregazioni; 
 Allegato 3A - Dichiarazione di RTI già costituito/non ancora costituito; 
 Allegato 3B - Dichiarazione di Consorzio già costituito/non ancora costituito; 
 Allegato 4 - Dichiarazione impresa ausiliaria; 
 Allegato 5 - Patto di integrità morale; 
 Allegato 6 - Informativa Privacy 
 Allegato 7 - Modulo offerta economica 

 Capitolato Speciale, con i seguenti allegati:  

 Allegato 1.A - Caratteristiche Tecniche 
 

La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: http://www.iltrivulzio.it alla sezione 
‘bandi di gara e contratti/procedure aperte’. 

2.2 CHIARIMENTI 

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante quesiti e richieste di 

chiarimenti posti esclusivamente in lingua italiana, per iscritto, all’ASP IMMeS e PAT da inoltrare 

esclusivamente attraverso la funzionalità “Comunicazioni della procedura” della Piattaforma 

SINTEL entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 10/05/2023 

Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile 

verranno fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione 

delle offerte, e quindi entro e non oltre il   4/05/2023,  mediante pubblicazione in forma anonima 

all’indirizzo internet http://www.iltrivulzio.it alla sezione ‘bandi di gara e contratti/procedure 

aperte’, nonché nell’apposita area “Comunicazione della procedura” presente sul Sistema 

www.sintel.regione.lombardia.it all’interno della presente procedura.  

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

2.3   COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 
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elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice (tale 

indirizzo deve coincidere con quello inserito in fase di registrazione sulla piattaforma SINTEL). 

Tutte le comunicazioni tra Stazione Appaltante e Operatori Economici si intendono validamente 

ed efficacemente effettuate qualora rese attraverso la funzionalità “Comunicazioni della 

Procedura” della Piattaforma SINTEL. 

Problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere 

tempestivamente segnalate alla Stazione Appaltante; diversamente la medesima declina ogni 

responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 

anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 

consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a 

tutti gli operatori economici ausiliari.  

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 

i subappaltatori indicati. 

ART. 3  OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto ha ad oggetto l’affidamento della fornitura di “Articoli monouso in TNT” e “Articoli 

monouso ad uso igienico sanitario” per un periodo di 36 mesi, così individuati: 

 Lotto n. 1: Articoli Monouso in TNT – CIG 9727582E99 

- Lotto n. 2: Articoli Monouso ad uso igienico sanitario  – CIG 972805876A 

Il valore complessivo stimato della fornitura per 36  mesi è pari a €  553.741, 15  (IVA esclusa), 

definito in ragione e per l’effetto dell’intervenuta determinazione dei fabbisogni aziendali secondo 

previsione periodale, in linea con lo storico e giuste evidenze istruttorie depositate in atti, nonché 

dettaglio analitico di cui ad allegati 1A) del CSA.  

Tabella n. 1 – Oggetto dell’appalto 

N. Lotto  

Descrizione servizi/beni 

 

CPV 
principale 

Importo 

1 Articoli Monouso in TNT 19270000-9 €  318.405,22 

2 Articoli Monouso ad uso igienico 
sanitario 

33771000-5 €  235.335,93 

Importo totale a base di gara €  553.741,15 
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(*) si precisa che ai fini dell’acquisizione dei CIG per i lotti 1 e 2 sono stati assunti i seguenti CPV 

prevalenti:    

Lotto 1: 19270000-9 

Lotto 2: 33771000-5 

L’importo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli 

oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00 (Euro Zero), Iva e/o altre 

imposte e contributi di legge esclusi, stante la certificata assenza di rischi interferenziali a cura del 

Servizio Prevenzione e Protezione aziendale. 

Resta fermo che il Concorrente dovrà indicare, nel documento relativo all’Offerta Economica, i 

propri costi relativi alla sicurezza afferenti all’esercizio dell’attività aziendale svolta. 

Il corrispettivo della fornitura deve intendersi omnicomprensivo, includendo tutte le attività 
connesse alla regolare esecuzione della stessa e, comunque, di ogni componente prestazionale 
necessaria per l’esatto adempimento contrattuale, tenuto conto che tutte le prestazioni dedotte 
in appalto costituiscono oggetto essenziale della commessa ai sensi di legge e codice civile. 

L’appalto dovrà essere espletato secondo le disposizioni normative vigenti in materia e secondo e 

specifiche descritte negli atti di gara. 

L’appalto è finanziato con risorse aziendali a bilancio. 

ART. 4  DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI 

4.1. DURATA - REVISIONE DEI PREZZI 

La fornitura avrà durata di mesi 36 (trentasei) a decorrere dalla data del perfezionamento 
contrattuale ai sensi dell’art. 32, comma 14.  

Il contratto di appalto potrà essere modificato, senza una nuova procedura di affidamento, ai sensi 
dell’art. 106 del Codice, nei casi e nei limiti previsti dalla vigente regolamentazione normativa.  

In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi - 
o più favorevoli - prezzi, patti e condizioni. 

A partire dalla seconda annualità contrattuale, i prezzi sono aggiornati, in aumento o in 
diminuzione, in misura non superiore alla differenza tra l’indice Istat dei prezzi al consumo per le 
famiglie di operai e impiegati, al netto dei tabacchi (c.d. FOI) disponibile al momento del 
pagamento del corrispettivo e quello corrispondente al mese/anno di sottoscrizione del contratto. 

La revisione dei prezzi può essere richiesta una sola volta per ciascuna annualità. 

La durata del contratto in corso di esecuzione, ai sensi dell’art. 106, comma 11, del Codice, può 
essere modificata, previa comunicazione scritta alla ditta aggiudicataria, per il tempo strettamente 
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente, 
avviate prima della scadenza del contratto. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle 
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prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni o più favorevoli per la Stazione 
Appaltante. 

4.2. CONVENZIONI AI SENSI DELL’ARTICOLO 26 DELLA LEGGE 488/99 ED ART. 37 D.LGS. 50/2016 

Qualora, prima dell’affidamento o nel corso del contratto, il sistema di convenzioni per l’acquisto 

di beni e servizi delle Pubbliche Amministrazioni realizzato dal Ministero dell’Economia e delle 

Finanze, ai sensi dell’art. 26 della Legge 488/99 (CONSIP), nonché le soluzioni 

approvvigionamentali processate dalla Centrale di Committenza Regionale – Stazione Unica 

Appaltante ARIA SpA, comprendessero servizio idoneo ad assicurare lo specifico fabbisogno della 

Stazione Appaltante, la ditta aggiudicataria dovrà adeguare i prezzi relativi alla commessa, se meno 

favorevoli per la Stazione Appaltante (rispetto ai prezzi CONSIP/ARIA), agli importi praticati 

nell’ambito delle convenzioni di cui alla succitata legge. 

Ove il fornitore non garantisca tale adeguamento, è immediata facoltà della Stazione Appaltante 

accedere alle nuove condizioni convenzionali, con conseguente necessitata ed anticipata 

cessazione del contratto in essere. 

ART. 5  SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente 

gara in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso 

dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.  

È vietato ai Concorrenti di partecipare al singolo lotto in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel 

prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 

È vietato al Concorrente che partecipa al singolo lotto in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  

È vietato al Concorrente che partecipa al singolo lotto in aggregazione di imprese di rete, di 

partecipare anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono 

presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede 

di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in 

qualsiasi altra forma, al singolo lotto. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio 

sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate 

designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare 

un altro soggetto per l’esecuzione. 
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Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del 

Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto 

compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 

soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a 

mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei 

relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per 

la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva 

di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a 

mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei 

requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a 

presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di 

gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la 

partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero 

sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento 

costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione 

ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata 

dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione 

ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere 

assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-

associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di 

imprese di rete.  

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza 

soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, 

invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di 

organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste 

partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando 

evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato 

preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la 

qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una 

procedura concorsuale. 
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ART. 6  REQUISITI GENERALI  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 

all’art. 80 del Codice. In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere 

b) e c), del Codice,  la sussistenza dei requisiti di cui all’articolo 80 del Codice è attestata e verificata 

nei confronti del consorzio e delle consorziate indicate quali esecutrici. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 

dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno 

esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione 

affidante negli ultimi tre anni. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalità/patto di integrità 

(allegato 5) costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83 bis del decreto 

legislativo n. 159/2011. 

ART. 7  REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei paragrafi 

seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti 

devono essere trasmessi mediante FVOE in conformità alla delibera ANAC n. 464/2022. 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della 

qualificazione richiesta dal presente disciplinare. 

7.1. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

Costituiscono requisiti di idoneità: 

A) Iscrizione, alla data di scadenza del termine per la presentazione dell’offerta, nel Registro delle 

Imprese tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure 

nell’Albo delle Imprese artigiane per attività coerenti con quelle oggetto della presente 

procedura di gara. 

Il Concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, 

comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel 

quale è stabilito. 

Per la comprova dei requisiti la Stazione Appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’Operatore Economico, degli elementi 

indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA      

I requisiti di capacità economica e finanziaria sono rappresentati da: 

B) Fatturato specifico minimo annuo, nel settore di attività oggetto dell’appalto riferito, 

complessivamente,  agli ultimi tre esercizi finanziari disponibili (2019/2020/2021): 

 per fornitura di Articoli Monouso in TNT  (Lotto 1) €.  604.969,91 (Iva esclusa) 
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 per la fornitura di Articoli Monouso ad uso igienico sanitario (Lotto 2) €. 447.138,26                    

(Iva esclusa) 

in strutture sanitarie e/o socio-assistenziali, sia pubbliche che private.  

(DGUE, Parte IV: Criteri di selezione - Lett. B: CAPACITA' ECONOMICA E FINANZIARIA – punto 2a)  

Il presente requisito di capacità economica e finanziaria viene congruamente richiesto in quanto, 

in ragione della natura dell’appalto da affidare, è ritenuto indispensabile quale indice di affidabilità 

dell’operatore, precisando che il requisito sopra indicato viene richiesto in considerazione della 

rilevanza socio sanitaria della fornitura, con garanzia che la commessa venga svolta da operatori 

economici con adeguata capacità tecnica, competenze e comprovata esperienza nel settore 

dell’appalto specificamente bandito. 

La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguenti documenti: 

− per le società di capitali mediante i bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte, corredati della nota integrativa dai quali si evinca il 

fatturato specifico dichiarato;  

− per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 

persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA dai quali si evinca il fatturato 

specifico dichiarato; 

− dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società 

ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), 

attestante la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato specifico 

dichiarato in sede di partecipazione;  

− copia delle fatture relative alla specifica attività da cui si ricava il fatturato specifico realizzato. 

Qualora la fattura non menzioni la specifica attività o la causale riportata non sia chiara il 

requisito può essere dimostrato presentando anche copia dei contratti a cui le fatture si 

riferiscono; 

− certificati rilasciati dall’amministrazione/ente pubblico contraente, con l’indicazione 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione o attestazioni rilasciate dal committente 

privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione in originale o 

in copia. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività 

da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività.  

L’Operatore Economico che, per fondati motivi, non è in grado di presentare la documentazione 

richiesta, può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante idonee referenze 

bancarie o [ove prevista] idonea copertura assicurativa contro i rischi professionali. 
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7.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

L’Operatore Economico partecipante dovrà essere in possesso delle risorse umane e tecniche, 

nonché dell'esperienza necessaria per eseguire l'appalto con un adeguato standard di qualità. 

(DGUE:  Parte IV, Criteri di Selezione - Lett. C – CAPACITA’ TECNICHE E PROFESSIONALI,  punto 1b)  

Il requisito dovrà essere provato, pena l’esclusione dalla procedura, mediante la produzione di: 

C) Esecuzione, negli ultimi tre anni (2019/2020/2021), di forniture analoghe a quelle in oggetto 

della presente procedura, per un importo globale pari ad 1 (una) volta l’importo base gara e, 

quindi:  

 per fornitura di Articoli Monouso in TNT  (Lotto 1) €.  318.405,22  (Iva esclusa) 

 per la fornitura di Articoli Monouso ad uso igienico sanitario (Lotto 2) €. 235.335,93  

(Iva  esclusa) 

       entrambe in strutture sanitarie e/o socio-assistenziali, sia pubbliche che private. 

La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte 

II, del Codice, mediante: 

− certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, 

dell’importo e del periodo di esecuzione; 

− contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture 

quietanzate, ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse, corredati 

da un elenco riepilogativo delle forniture analoghe effettuate negli ultimi tre anni con 

indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari; 

− attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo 

e del periodo di esecuzione; 

− contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate, ovvero dei 

documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse, corredati da un elenco 

riepilogativo delle forniture analoghe  effettuate negli ultimi tre anni con indicazione dei 

rispettivi importi, date e destinatari. 

D) Possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione della qualità alla 

norma UNI EN ISO 9001:2015 nei settori IAF 04, 14. 23, 29 idonea, pertinente e proporzionata 

alle specifiche attività oggetto dell’appalto: commercializzazione prodotti per l’igiene e 

prodotti monouso per l’igiene. 

La comprova del requisito è fornita mediante un certificato di conformità del sistema di gestione 

della qualità alla norma UNI EN ISO 9001:2015. 

Tale documento è rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai sensi della norma UNI 

CEI EN ISO/IEC 17021-1 per lo specifico settore e campo di applicazione del certificato richiesto, da 

un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure autorizzato a 

norma dell’art. 5, par. 2 del Regolamento (CE), n. 765/2008.  
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L’Operatore Economico che non ha la possibilità di ottenere la predetta documentazione entro il 

termine richiesto, per causa a sé non imputabile, può presentare altri mezzi a comprova del 

requisito idonei a dimostrare che il sistema adottato soddisfa gli standard sopra richiesti. 

7.4. INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI 

DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati.  

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica 

la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei 

consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo 

di capofila che deve essere assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una 

sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i 

relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i 

raggruppamenti.  

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese 

artigiane di cui al punto 7.1 lett. A) deve essere posseduto: 

- da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché 

dal GEIE medesimo; 

- da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in        

cui questi abbia soggettività giuridica 

- per i soggetti di cui all’articolo 45 comma 2, lettere b) e c) del Codice dal consorzio e dai 

consorziati indicati come esecutori. 

Il requisito del fatturato specifico di cui al precedente punto 7.2 lett. B) 

- nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo deve essere complessivamente posseduto 

dalle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE che forniranno 

i prodotti, sia dalla mandataria, in misura maggioritaria, sia dalle mandanti; 

- nel caso di consorzi di cui alla lett. b) dell’art. 45 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., il suddetto 

requisito deve essere posseduto dal consorzio stesso; 

- nel caso di consorzi di cui alla lett. c) dell’art. 45 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., il suddetto 

requisito deve essere posseduto direttamente dal consorzio o dalle singole imprese 

consorziate esecutrici, oppure dal consorzio mediante avvalimento del requisito in 

possesso delle imprese consorziate non indicate per l’esecuzione del contratto, ai sensi 

dell’art. 47 c. 2 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i; 

- nel caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di operatori economici di cui 

all’art.45, lettere d), e) del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., costituiti o da costituirsi, il suddetto 

requisito deve essere complessivamente posseduto dall’intero raggruppamento o 
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consorzio con le seguenti modalità: dalla mandataria, o dalla concorrente indicata come 

tale, nella misura minima del 60%, mentre il restante 40% dovrà essere posseduto 

cumulativamente dalle imprese mandanti. 

I requisiti di cui al punto 7.3 lett. C) (forniture analoghe), D) (certificazione sistema di gestione 

qualità) devono essere posseduti: 

- nel caso di consorzi di cui alla lett. b) dell’art. 45 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., dal consorzio 

stesso; 

- nel caso di consorzi di cui alla lett. c) dell’art. 45 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., direttamente 

dal consorzio o dalle singole imprese consorziate esecutrici, oppure dal consorzio mediante 

avvalimento del requisito in possesso delle imprese consorziate non indicate per 

l’esecuzione del contratto, ai sensi dell’art. 47 c. 2 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i; 

- nel caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di operatori economici o Geie 

di cui all’art.45, lettere d), e), g) del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., costituiti o da costituirsi, 

almeno dall’impresa capogruppo mandataria o indicata come tale. 

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine di presentazione 

delle domande di partecipazione alla procedura aperta. 

ART. 8  AVVALIMENTO  

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’Operatore Economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del 

Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 

professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri 

soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.  

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità.  

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, 

la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

Il Concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro 

soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria 

presti avvalimento per più di un Concorrente e che partecipino al singolo lotto sia l’ausiliaria che 

l’impresa che si avvale dei requisiti. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

L’ausiliaria di un Concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro 

concorrente. 
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Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del Concorrente e all’escussione della 

garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del 

Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano 

motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la 

Stazione Appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al Concorrente di sostituire 

l’ausiliaria. 

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica 

l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 2.3, al 

Concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, 

decorrente dal ricevimento della richiesta. Il Concorrente, entro un termine assegnato, deve 

produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del 

Concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di 

inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la 

Stazione Appaltante procede all’esclusione del Concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di 

avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e 

comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non 

è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

ART. 9  GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta, per ciascun lotto, è corredata, a pena di esclusione, da: 

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del prezzo base 

dell’appalto del singolo lotto per cui si partecipa e precisamente di importo pari a: 

€ 11.074,81 per entrambi i lotti  

e pari a € 6.368,10  per il Lotto n. 1 e a € 4.706,71 per il Lotto n. 2.  

Si applicano le riduzioni di cui quanto previsto dall’art. 93, comma 7 del Codice.  

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di 

cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia 

provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del 

Codice, qualora il Concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta 

alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari 

esclusivamente dalle medesime costituiti. 

In caso di partecipazione a più lotti sono prestate tante distinte ed autonome garanzie provvisorie 

e impegni al rilascio della definitiva quanti sono i lotti cui si intende partecipare. 
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Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione 

del contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o 

all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D. Lgs. 

6 settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del 

possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e 

necessaria per la stipula della contratto. L’eventuale esclusione dalla gara prima 

dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comporterà 

l’escussione della garanzia provvisoria. 

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni 

mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.  

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del Concorrente: 

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria 

provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della Stazione 

Appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito; 

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma l del decreto 
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con 
versamento presso il Tesoriere dell’Ente, BANCA POPOLARE DI SONDRIO, via Trivulzio 15, 
Milano - Sportello distaccato agenzia 30 Milano, CODICE IBAN: 
IT62K0569601630000005000X68. 

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che 

rispondano ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia 

fideiussoria è conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. 

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il 

soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai 

seguenti siti internet: 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- 

legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

1) contenere  espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla 

gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, al solo 

consorzio; 
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3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico 

del 19 gennaio 2018 n. 31; 

4) avere validità per almeno 180 gg. dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;  

5) prevedere espressamente:  

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 

1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;  

c. l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della Stazione 

Appaltante;  

6) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’articolo 93, 

comma 5 del Codice, su richiesta della Stazione Appaltante per ulteriori 120 giorni, nel caso in 

cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione; 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto 

in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti 

forme: 

a) originale informatico, ai sensi dell’articolo 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, sottoscritto 

con firma digitale, o altro tipo di firma elettronica qualificata dal soggetto in possesso dei 

poteri necessari per impegnare il garante – formato p7m;  

b) in copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le 

modalità previste dall’articolo 22, commi 1 e 2, del d.lgs. n. 82/2005; 

c) in duplicato informatico dell’originale informatico conforme alle disposizioni dell’articolo 23-

bis del D.lgs. n.82/2005. 

In caso di bonifico il Concorrente deve inserire sulla Piattaforma il documento che attesti 

l’avvenuto versamento in una delle forme sopra indicate. Il documento deve indicare il nominativo 

dell’Operatore Economico che ha operato il versamento stesso. 

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il 

Concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della 

precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di 

cui all’art. 93, comma 7 del Codice. 

Per fruire di dette riduzioni il Concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi 

requisiti fornendo copia dei certificati posseduti. 

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione 

del sistema di qualità di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene: 

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice 

solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o 
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tutte le imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta 

certificazione; 

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo 

se la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate. 

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da 

parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, 

da parte del consorzio e/o delle consorziate. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 

dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già 

costituiti prima della presentazione dell’offerta. È onere dell’Operatore Economico dimostrare che 

tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione 

delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento 

informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione 

(es.: marcatura temporale). 

È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più 

caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza 

delle clausole obbligatorie, etc.).  

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte 

di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.  

Per la stipula del contratto di appalto, l’Aggiudicatario sarà tenuto a produrre: 

a) garanzia definitiva di cui all’art. 103 del D.Lgs. 50/2016, rilasciata dai soggetti e con le 

modalità di cui al citato articolo, pari al 10% (dieci per cento) dell’importo contrattuale o 

a maggiore importo calcolato secondo l’articolo citato. 

La suddetta garanzia avrà validità fino alla data di emissione del certificato di regolare 

esecuzione. 

b) polizza di responsabilità civile, emessa da primaria compagnia assicurativa autorizzata 

all’esercizio del ramo responsabilità civile generale nel territorio dell’Unione Europea, 

per i rischi derivanti dallo svolgimento delle attività di competenza con un massimale pari 

a: euro 1.000.000,00. 

In caso di raggruppamento, ogni singolo membro del raggruppamento potrà avvalersi 

della propria polizza professionale purché di massimale di ciascuna polizza non sia 

inferiore a quello richiesto. 

L’Operatore Economico deve rilasciare dichiarazione circa il possesso e il mantenimento della 

copertura assicurativa fino all’emissione del certificato di regolare esecuzione. La garanzia 

fideiussoria e la polizza devono essere firmati digitalmente dal fideiussore – formato p7m, ovvero 

presentati in altro formato purché sia presente il codice di controllo; in entrambi i casi deve 

essere allegato il documento attestante i poteri di firma del soggetto garante. 
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Si precisa che la garanzia richieste dove essere conforme agli schemi tipo contenuti nel D.M. 

31/2018 pubblicato sulla G.U.R.I. n. n. 83 del 10 aprile 2018. 

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di 

cui all’art. 93, comma 7 del Codice. 

ART. 10 SUBAPPALTO 

Il subappalto è regolato dall’art. 105 del D.Lgs. 50/2016 e successive modifiche. Non può essere 

affidata in subappalto l’integrale esecuzione del contratto. 

Il Concorrente indica all’atto dell’offerta le parti della fornitura che intende subappaltare, in 

conformità a quanto previsto dall’art. 105 del codice. In mancanza di tali indicazioni il subappalto 

è vietato.  

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della Stazione 

Appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 

ART. 11 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in 

favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione secondo le modalità di cui alla delibera ANAC n. 621 

del 20 dicembre 2022  o successiva delibera pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi 

in sede di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara. Il contributo è dovuto per ciascun lotto 

per il quale si presenta offerta secondo gli importi descritti nella sottostante tabella: 

Numero lotto CIG Importo contributo ANAC 

1 – Articoli monouso in TNT  €. 18,00* 

2 – Articoli monouso a uso 
igienico sanitario 

 €. 18,00*  

*tariffe in vigore dal 1/04/2023 

Le istruzioni operative relative al pagamento della suddetta contribuzione sono pubblicate e 

consultabili al seguente indirizzo Internet: 

http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/ServizioRiscossioneContributi. 

E’ possibile inoltre contattare ANAC al numero verde 800-896936 che fornisce informazioni sulle 

attività istituzionali ed assistenza sui servizi on-line. È attivo dal lunedì al venerdì dalle ore 8.00 alle 

ore 18.00. 

In caso di mancata presentazione della ricevuta la Stazione Appaltante accerta il pagamento 

mediante consultazione del sistema FVOE.  

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta 

potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia 

stato già effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.  
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In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la Stazione Appaltante esclude il 

Concorrente dalla procedura di gara in relazione al lotto per il quale non è stato versato il 

contributo, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005. 

ART. 12 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI 

GARA 

Per la presentazione dell'offerta, i Concorrenti dovranno accedere alla Piattaforma Sintel  sezione 

“Invia offerta” e procedere secondo le regole indicate e descritte dettagliatamente nell’allegato 

“Modalità di utilizzo della Piattaforma telematica Sintel”, mediante il caricamento su Sintel delle 

informazioni e dei documenti di seguito indicati.  

La procedura di invio dell’offerta potrà essere eseguita in tempistiche differenti, mediante il 

salvataggio dei dati e delle attività eseguite, fermo restando che l’invio dell’offerta deve essere 

necessariamente completato, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12:00  

del giorno 10 maggio 2023   pena l’irricevibilità delle stesse. 

In particolare, dovrà essere svolta la sequenza procedurale dettagliatamente descritta nel sopra 

citato allegato che consente di predisporre e inviare: 

 la busta telematica contenente la Documentazione amministrativa; 

 la busta telematica contenente l’Offerta economica. 

Il completamento della procedura di presentazione dell’offerta dovrà avvenire mediante la 

funzionalità “Invio offerta” al termine dell’avvenuto inserimento dei dati richiesti nelle varie fasi di 

predisposizione dell’offerta e del caricamento a Sistema della documentazione. 

I passaggi dovranno essere completati nella sequenza stabilita dal Sistema, fermo restando che la 

Piattaforma consente di modificare i passi procedurali già eseguiti e completati sino al momento 

della sottoscrizione finale del documento riassuntivo generato in automatico in formato .pdf dal 

Sistema. 

Al Concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’Offerta, i documenti che 

compongono l’offerta. Si raccomanda la massima attenzione nell’inserire detti allegati nella 

sezione pertinente ed in particolare, di non indicare o, comunque, fornire i dati dell’offerta 

economica in sezioni diverse da quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla presente 

procedura. 

È obbligo del Concorrente e buona norma di diligenza professionale connettersi a Sintel con un 

congruo anticipo prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte, in maniera tale 

da inserire i dati, sottomettere ed inviare i documenti correttamente e risolvere eventuali 

problematiche di comprensione del funzionamento della Piattaforma per tempo. 

Il mancato invio dell’offerta secondo le modalità e nei termini prescritti dalla documentazione di 

gara è imputabile unicamente al Concorrente. 
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Si precisa che, qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema 

tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, verranno adottati i necessari 

provvedimenti al fine di assicurare la regolarità della procedura nel rispetto dei principi di cui 

all’art. 30 del D. Lgs. n. 50/2016, anche disponendo la sospensione del termine per la ricezione 

delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento dei mezzi 

e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravità del mancato funzionamento. 

Nei casi di sospensione e proroga, il Sistema assicura che, fino alla scadenza del termine prorogato, 

venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. 

È consentito agli operatori economici che hanno già inviato l'offerta di ritirarla ed eventualmente 

sostituirla. 

Per i Concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 

sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000; per i concorrenti non aventi 

sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 

documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR  445/2000, ivi compreso il 

DGUE, la domanda di partecipazione e l’offerta economica devono essere sottoscritte – 

digitalmente (con firma digitale valida e certificata) - dal rappresentante legale del Concorrente o 

suo procuratore. 

In caso di Concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 

idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, 

comma 3, 86 e 90 del Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 

deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in 

lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio 

del Concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella 

busta A, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice. 

Le offerte tardive saranno escluse e non saranno accettate dalla Piattaforma Sintel in quanto 

irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice. 

L’offerta vincolerà il Concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 

corso, la Stazione Appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del 

Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un 

apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 

medesima data.  
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Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sarà considerato come rinuncia del 

Concorrente alla partecipazione alla gara. 

La documentazione da presentare in forma elettronica consiste di:  

➢ BUSTA TELEMATICA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA;  

➢ BUSTA TELEMATICA B - OFFERTA ECONOMICA.  

 

Servendosi della procedura guidata esistente sul Sistema, il fornitore deve caricare sul Sistema i 

documenti e/o le dichiarazioni che seguono in formato pdf firmati digitalmente: 

BUSTA A - ‘DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA’:  

La busta A “documentazione amministrativa” dovrà contenere i seguenti allegati, in formato pdf e 

firmata digitalmente:  

1. Modello 1 - domanda di partecipazione; 

2. Modello 2 - DGUE (Documento di Gara Unico Europeo); 

3. Modello 2BIS - DGUE per aggregazioni; 

4. Modello 3A - Dichiarazione di RTI già costituito/non ancora costituito; 

5. Modello 3B - Dichiarazione di Consorzio già costituito/non ancora costituito; 

6. Modello 4 - Dichiarazione impresa ausiliaria; 

7. Marca da bollo; 

8. Certificazioni di qualità di cui al punto 7.3. 

9. PassOE firmato digitalmente di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 

157/2016, relativo al Concorrente; 

10. (eventuale) Procura speciale; 

11. Garanzia provvisoria; 

12. Visura camerale storica aggiornata; 

13. Patto di integrità morale (Allegato N. 5) debitamente firmato digitalmente dal Legale 

Rappresentante della ditta concorrente;  

14. Informativa Privacy (Allegato N. 6) 

15. Ricevuta di pagamento  del contributo a favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione.  Da 

effettuarsi con le precisazioni e modalità precisate nel sito del FVOE, ove ne sussistesse 

l’obbligo. 

16. documentazione in caso di avvalimento di cui al punto 12.3; 

17. documentazione per i soggetti associati di cui al punto 12.4; 

18. il presente Disciplinare controfirmato dal Legale rappresentante dell’Impresa o suo 

procuratore munito dei rispettivi poteri, ad ogni conseguente effetto impegnativo in 

relazione a quanto ivi dedotto e alle relative condizioni di servizio. 

19. Capitolato Speciale, con i seguenti allegati:  

 Allegato 1.A Caratteristiche Tecniche,  
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controfirmato dal Legale Rappresentante dell’Impresa o suo procuratore munito dei rispettivi 

poteri, ad ogni conseguente effetto impegnativo in relazione a quanto ivi dedotto ed alle 

relative condizioni di servizio.  

 

12.1 MODELLO 1 - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  

L’Operatore Economico deve produrre, a pena di esclusione, un documento redatto secondo il 

MODELLO 1 - contenente le informazioni e le dichiarazioni relative alla partecipazione e 

all’accettazione delle condizioni della presente procedura. 

Il Concorrente indica nella domanda di partecipazione per quale lotto concorre. 

Il Concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara 

(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 

Concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 

impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 

comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; 

qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso 

partecipa in nome e per conto proprio. 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione o affitto d’azienda, le dichiarazioni di cui 

all’articolo 80, commi 1, 2 e 5, lettera l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui 

all’articolo 80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la società incorporata, che si è fusa 

o che ha ceduto o dato in affitto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando 

di gara. 

La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte digitalmente con firma valida e certificata, 

ai sensi del decreto legislativo n. 82/2005:  

 dal Concorrente che partecipa in forma singola; 

 nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti o GEIE costituiti, dalla 

mandataria/capofila. 

 nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti non ancora 

costituiti, da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio o il gruppo; 

 nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 

partecipazione deve essere sottoscritta dal solo Operatore Economico che riveste la 

funzione di organo comune; 
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b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la 

domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di 

organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che 

partecipano alla gara; 

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 

deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di 

mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da 

costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 

comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del Concorrente o 

da un suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso il Concorrente allega: 

 copia conforme all’originale della procura. 

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto 

del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’ imposta di bollo. Il 

pagamento della suddetta imposta del valore di € 16,00 viene effettuato o tramite il servizio 

@e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento del 

tributo con bonifico utilizzando il codice Iban IT07Y0100003245348008120501 e specificando nella 

causale la propria denominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce 

il pagamento.   

A comprova del pagamento, il Concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico rilasciata 

dal sistema @e.bollo ovvero del bonifico bancario. 

In alternativa il Concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo 

numero seriale all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare, 

obbligatoriamente copia del contrassegno in formato.pdf. Il Concorrente si assume ogni 

responsabilità in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni. 

L'assenza della regolarizzazione verrà tempestivamente comunicata all'Ufficio del Registro. 

 

12.2 MODELLO 2 - DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO  

L’Operatore Economico dovrà compilare, per ciascun lotto, il DGUE (Documento Unico di Gara 

Europeo) fornito dall’Amministrazione in formato editabile. 

La Stazione Appaltante, nella successiva fase di controllo, verificherà la veridicità del contenuto di 

tali dichiarazioni. 
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Il DGUE dovrà essere interamente compilato e sottoscritto con firma digitale dal titolare o legale 

rappresentante o procuratore del soggetto concorrente ed inserito sul sistema telematico 

nell’apposito spazio previsto.  

Il Documento di gara unico europeo deve essere presentato: 

− nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 

che partecipano alla procedura in forma congiunta. Inoltre in tale ipotesi dovrà essere altresì 

compilato il Modello 2BIS – DGUE per aggregazioni. 

− nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

− nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 

12.3 DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO 

 Il Concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) il DGUE a firma dell’ausiliaria; 

2) la dichiarazione di avvalimento; 

3) il contratto di avvalimento; 

4) il PASSOE dell’ausiliaria. 

12.4 DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 

consorziati.  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila;  

- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.  

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

-  dichiarazione rese da ciascun Concorrente, attestante: 

a. a quale Operatore Economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 

con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 48 comma 8 del Codice 
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conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come 

mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.  

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 

rappresentanza e soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in 

rappresentanza della rete. 

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;  

- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero 

la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici aggregati in rete.  

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 

rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune;  

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, 

se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del 

raggruppamento temporaneo di imprese costituito o costituendo 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:  

- copia del contratto di rete 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria 

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso 

di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete. 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:  

- copia del contratto di rete 

- dichiarazioni, rese da ciascun Concorrente aderente all’aggregazione di rete, 

attestanti: 

a. a quale Concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 

con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
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b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in 

materia di raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete. 

 

12.5 BUSTA B – ‘OFFERTA ECONOMICA’  

La busta “B – Offerta economica” deve contenere, a pena di esclusione, l’offerta economica 

predisposta secondo il modello ‘Modulo Offerta Economica’ ALLEGATO n. 7 al presente 

Disciplinare di gara, formulata secondo i seguenti elementi di offerta:  

1) Ribasso unico percentuale offerto sul prezzo complessivo a base d’asta;  

2) Importo complessivo offerto (IVA esclusa) per l’intera fornitura derivante dall’applicazione 

lineare del ribasso percentuale sul prezzo complessivo a base d’asta. 

Nel caso di discordanza tra il ribasso unico percentuale indicato in cifre e quello indicato in lettere, 

prevale il ribasso unico percentuale indicato in lettera. Nel caso di discordanza tra il ribasso unico 

percentuale offerto sul prezzo complessivo a base d’asta e l’importo complessivo offerto (IVA 

esclusa) per l’intera fornitura derivante dall’applicazione lineare del ribasso percentuale sul prezzo 

complessivo a base d’asta, prevale il ribasso unico percentuale. 

Il ribasso unico percentuale offerto sul prezzo complessivo a base d’asta e l’importo complessivo 

offerto (IVA esclusa) per l’intera fornitura dovranno essere arrotondati alla seconda cifra decimale, 

portata all’unità superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque.  

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 

Con la presentazione dell’offerta s’intendono accettate integralmente, e senza eccezione alcuna, 

le opzioni procedurali qui dettagliate ed integralmente definite negli atti di gara. 

L’offerta economica, a pena di esclusione, dovrà essere firmata digitalmente dal legale 

rappresentante dell’Operatore Economico. 

Si precisa che nel caso di sottoscrizione della documentazione da parte di un procuratore del 

Legale Rappresentante dovranno essere allegati originale o copia conforme all’originale della 

relativa procura. 

In caso di R.T.I. costituendo o Consorzio ordinario di operatori economici costituendo (art. 45, c. 1, 

lett. e), D.Lgs. 50/2016), il suddetto modulo dovrà essere sottoscritto con le firme digitali del legale 

rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) di ciascun Operatore Economico 

facente parte del raggruppamento / consorzio. 

In caso di R.T.I. costituito o Consorzio ordinario di operatori economici costituito (art. 45, c. 1, lett. 

e), D.Lgs. 50/2016), il suddetto modulo dovrà essere sottoscritto con le firme digitali del legale 
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rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) della mandataria del 

raggruppamento o del consorzio. 

In caso di Consorzio (art. 45, c. 1, lett. b) e c), D.Lgs. 50/2016), con la firma digitale del legale 

rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) del consorzio medesimo. 

A pena d’esclusione, l’offerta economica, non potrà presentare correzioni che non siano 

espressamente confermate o sottoscritte. 

L’offerta economica resta valida e invariabile, a tutti gli effetti, per un periodo di 180 giorni 

consecutivi dal termine fissato per la presentazione della stessa.   

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di chiedere agli offerenti il differimento di detto 

termine. 

L’offerta non potrà essere condizionata, parziale o in aumento rispetto all’importo presunto 

dell’appalto e pertanto saranno esclusi dalla procedura i concorrenti che presentino: 

− offerte nelle quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni di 

prestazioni specificate nel Capitolato Speciale, oltre che nel presente disciplinare e allegati 

di gara; 

− offerte sottoposte a condizione e/o alternative; 

− offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni del servizio; 

− offerte incomplete e/o parziali o in aumento rispetto al valore stimato dell’appalto. 

ART. 13 ULTERIORI INFORMAZIONI TECNICHE SUL SISTEMA PER LA PRESENTAZIONE 

DELL’OFFERTA.  

Al termine della compilazione dell’offerta economica, il Sistema genererà un documento in 

formato pdf, che dovrà essere scaricato dal fornitore sul proprio terminale e quindi sottoscritto 

con firma digitale dal titolare della ditta o dal suo legale rappresentante.  

Al termine della predisposizione di tutta la documentazione richiesta per l’invio dell’offerta 

(documentazione amministrativa, offerta economica), compiuta ogni opportuna verifica circa la 

regolarità e la completezza della medesima, con specifico e particolare riferimento ai requisiti 

formali e sostanziali indicati dal presente disciplinare nonché dalla normativa vigente, il fornitore 

provvederà all’invio dell’offerta attraverso l’apposita funzione presente sul Sistema denominata 

“invio offerta” che, si rammenta, dovrà avvenire entro e non oltre il termine perentorio indicato 

all’art. 12.  

E’ possibile, per l’Operatore Economico, inviare una nuova offerta (entro i termini per la 

presentazione delle offerte); tale nuova offerta sostituisce la precedente, che entra nello stato 

“sostituita” e non potrà più essere consultata.  

Alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, le offerte pervenute non potranno 

più essere ritirate, e saranno definitivamente acquisite dal Sistema, che le manterrà segrete e 

riservate fino all’inizio delle operazioni di apertura e di verifica della documentazione.  
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Il Sistema utilizzato dalla Stazione Appaltante garantisce il rispetto della massima segretezza e 

riservatezza dell’offerta e dei documenti che la compongono, assicurando la provenienza e 

l’inalterabilità della stessa.  

Il fornitore prende atto e accetta che la trasmissione dell’offerta avvenga attraverso dispositivi 

informatici e reti telematiche di comunicazione che non offrono garanzie circa la tempestività e la 

completezza della trasmissione dell’offerta. La presentazione dell’offerta mediante il Sistema 

avviene ad esclusivo rischio del fornitore, che si assume ogni responsabilità e qualsiasi rischio 

relativo alla mancata o tardiva ricezione dell’offerta, ed esonera la Stazione Appaltante e A.R.I.A. 

da qualsiasi responsabilità al riguardo. 

A.R.I.A. (gestore del Sistema) e la Stazione Appaltante non potranno essere ritenuti responsabili, 

fatti salvi i limiti inderogabili di legge, ove l’offerta non pervenga entro il termine perentorio sopra 

indicato. 

Resta, altresì, inteso che l’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato dal Sistema, come 

risultante dalle registrazioni dello stesso. 

Ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs 50/2016, l’offerta è vincolante per almeno 180 giorni dal termine per 

il ricevimento delle offerte o, comunque, fino ad aggiudicazione della procedura.  

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di chiedere agli offerenti il differimento di detto 

termine. 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 

sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000; per i concorrenti non aventi 

sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 

documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, ivi compreso il 

DGUE, la domanda di partecipazione e l’offerta economica devono essere sottoscritte dal 

rappresentante legale del Concorrente o suo procuratore. 

Le dichiarazioni di cui al presente Disciplinare potranno essere redatte sui modelli predisposti e 

messi a disposizione all’indirizzo internet: http://www.iltrivulzio.it alla sezione ‘bandi di gara e 

contratti/procedure aperte’, sottosezione relativa alla procedura di riferimento. 

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per 

ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in 

presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti). 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 

idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, 

comma 3, 86 e 90 del Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 

deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in 
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lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio 

del Concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella 

busta A, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice. 

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del 

Codice. 

ART . 14 CAMPIONATURA OBBLIGATORIA 

Al fine di effettuare le verifiche di conformità tecnica del prodotto rispetto alle caratteristiche degli articoli 

dedotte a Capitolato, ogni concorrente dovrà far pervenire, entro e non oltre il termine di presentazione 

dell’offerta, a pena di esclusione dalla procedura di gara, una campionatura completa degli articoli indicati 

negli allegati “Scheda Specifiche Tecniche” e “Modello Offerta Economica”.  

La consegna dovrà essere effettuata presso il Magazzino Economale del Pio Albergo Trivulzio, sito in Viale 

Bezzi n. 10 – 20146 Milano, che osserverà i seguenti orari di apertura: dal lunedì al venerdì dalle ore 8,30 

alle ore 12,30 e dalle ore 13,30 alle ore 15,30, previo contatto telefonico al n. 02/40.29.602-443. 

La campionatura dovrà essere rispondente alle caratteristiche tecniche di fornitura de qua ed identica 

rispetto ai singoli articoli quotati dal concorrente in sede di offerta economica; sarà fornita a titolo gratuito 

e non verrà restituita all’esito della gara. 

In particolare, la campionatura dell’aggiudicatario rimarrà presso la ASP IMMeS E PAT al fine di verificare la 

rispondenza delle caratteristiche degli articoli forniti a quelli dei campioni presentati.  

Ne consegue che, per qualunque verifica di conformità delle merci consegnate, faranno fede solo ed 

esclusivamente detti campioni.  

Dovranno essere osservate le seguenti condizioni:  

- per ciascun prodotto di ogni singolo lotto dovrà essere inviata un’unica campionatura (una confezione 

o pacchetto per ciascun articolo del lotto offerto di cui all’allegato n. 7.), debitamente corredata dalla 

relativa scheda tecnica descrittiva e illustrativa del prodotto in lingua italiana. che dovrà 

corrispondere a quella presentata in sede di offerta economica.  

- i colli contenenti la campionatura dovranno riportare all’esterno la dicitura: “campionatura articoli 

monouso in TNT e igienico sanitario  in due lotti”.  

- Elenco riepilogativo della campionatura presentata.  

- Non possono essere inviati campioni in alternativa, ma solo quelli riferiti all’articolo indicato nell’allegato 

‘Schede Specifiche Tecniche’ al capitolato speciale. 

ART. 15  SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
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quelle afferenti all’offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso 

istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 

requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 

finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 

attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione 

e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e 

della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle 

false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, 

può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e 

comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione 

dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e 

impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato 

collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in 

fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, 

anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno 

rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi 

dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la Stazione Appaltante assegna al Concorrente un congruo termine -  non 

superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  

Ove il Concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 

la Stazione Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine 

perentorio a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione del 

Concorrente dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della Stazione Appaltante 

invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 

documenti e dichiarazioni presentati. 
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ART. 16 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto sarà aggiudicato col criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lettera b), 
del D.Lgs. 50/2016 in quanto la fornitura risulta connotata da caratteristiche standardizzate, 
ripetitive e continuative, non soggette ad opere di miglioria. 

ART. 17  SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite 

definitivamente dal Sistema informatico e, oltre ad essere non più modificabili o sostituibili, sono 

conservate dal Sistema medesimo in modo segreto, riservato e sicuro.  

La piattaforma Sintel, al momento della ricezione dell’offerta, ottempera alla prescrizione di cui al 

comma 5 dell’art. 58 del D.Lgs. 50/2016 inviando al Concorrente una PEC di notifica del corretto 

recepimento dell’offerta presentata. 

Le operazioni di gara sono espletate dal RUP, come quivi individuato, secondo quanto prescritto 

dalla vigente normativa. 

Il giorno  11 maggio 2023 ore 10:30, in seduta pubblica, presso gli uffici dell’Azienda, il RUP 

darà conto, anche operando attraverso il Sistema, dello svolgimento delle seguenti attività 

coadiuvato d un operatore dell’Ufficio Gare della Stazione Appaltante, al fine di procedere 

all’ammissione preliminare della gara. 

La procedura di aggiudicazione sarà dichiarata aperta dal responsabile del procedimento, assistito 

da due operatori della Stazione Appaltante, presso gli uffici centrali di Amministrazione dell’ASP 

IMMeS e PAT, in 20146 Milano, via Marostica n. 8, che procederà allo svolgimento delle seguenti 

attività:  

a) verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate nonché della validità 

della firma digitale apposta;  

b) apertura delle offerte con un primo accesso alla Documentazione amministrativa; 

d) verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nella Documentazione 

amministrativa.  

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, l’ASP IMMeS e PAT si riserva di chiedere 
agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti 
complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento 
della procedura.  

I requisiti speciali di partecipazione di cui al punto 7 sono comprovati attraverso la 
documentazione ivi indicata, che dovrà essere inserita dai concorrenti nel sistema FVOE (Fascicolo 
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Virtuale Operatore Economico) di ANAC (ex sistema AVCPass).  Si richiama integralmente la 
delibera n. 464/2022 (https://www.anticorruzione.it/-/delibera-numero-464-del-27-luglio-2022). 

L’Offerta Economica, nonché il documento riepilogativo dell’offerta, resteranno chiuse a Sistema 
e, quindi, il relativo contenuto non sarà visibile né dal RUP, né da ARIA né dagli altri concorrenti, 
né da terzi.  

Concluse le operazioni sopra descritte si procederà, in seduta riservata, eventualmente nella stessa 
giornata della precedente seduta, all’analisi della documentazione presente nella busta 
amministrativa , presentata in formato elettronico,  constatando che, in caso di irregolarità formali, 
non compromettenti la par condicio fra i concorrenti e nell’interesse della Stazione Appaltante, il 
Concorrente, verrà invitato, a mezzo comunicazione su piattaforma Sintel, a completare o a fornire 
i chiarimenti in ordine ai documenti presentati.  

Si precisa che, ai sensi dell’articolo 83 comma 9 del D.Lgs n. 50/2016 e smi, in caso di mancanza, 
incompletezza e irregolarità essenziali della documentazione amministrativa, con esclusione di 
quelle afferenti l’offerta tecnica ed economica, il Concorrente verrà invitato a completare o a 
fornire quanto richiesto entro un termine perentorio non superiore a dieci giorni.  Nel caso in cui 
il Concorrente non produca quanto richiesto nel termine assegnato si procederà all’esclusione 
dello stesso alle successive fasi di gara.  

Dei verbali delle operazioni di gara, di seduta pubblica, si procederà alla pubblicazione di cui all’art. 
29, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 e smi. Al termine della verifica delle attestazioni in ordine ai 
requisiti soggettivi, tecnico professionali si procederà alla pubblicazione di cui all’art. 29, comma 
1, del D.Lgs. 50/2016 e smi e, successivamente, si procederà alla comunicazione ai concorrenti, 
delle determinazioni in ordine all’esclusione dalla procedura di affidamento e/o l’ammissione alla 
stessa indicando l’ufficio o il collegamento informatico ad accesso riservato dov’è possibile 
reperire il predetto atto.  

Successivamente, per gli operatori economici ammessi, si darà avvio alla verifica della 
campionatura in ordine alla conformità tecnica degli articoli proposti,  rispetto alle caratteristiche 
essenziali richieste. 

Conseguentemente, il RUP darà avvio all’esame e alla verifica dei prezzi offerti e, comunque, della 
“Dichiarazione di offerta economica”. Attraverso il Sistema, inoltre, è data evidenza della soglia di 
di anomalia per l’individuazione di eventuali offerte anormalmente basse, ai sensi dell’art. 97 del 
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D.Lgs. n. 50/2016. All’esito delle predette operazioni, si procederà alla formalizzazione della 
graduatoria. In caso di parità di graduatoria si procederà come segue:  

- verrà richiesto, in forma scritta, il miglioramento dell’offerta economica. Le offerte di 

miglioramento devono essere presentate in forma scritta e con le medesime modalità 

previste per l’offerta originaria;  

- in caso di una nuova parità di tali offerte migliorative sarà effettuato il sorteggio alla 

presenza dei concorrenti che hanno presentato le offerte migliorative in situazione di 

parità. 

ART. 18 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 2, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in 

base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP valuta la congruità, serietà, 

sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 

anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad 

individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 

contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del 

caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non 

sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori 

chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.  

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte 

che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili 

e procede ai sensi del seguente articolo 18. 

ART. 19  AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra il RUP formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del 

Concorrente che ha presentato la migliore offerta, giusta la percentuale di ribasso più alta 

formulata sulla base d’asta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo all’organo competente 

dell’Amministrazione tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale, la proposta di aggiudicazione è 

formulata dal RUP al termine del relativo procedimento. 

L’ASP IMMeS e PAT appaltante si riserva la facoltà, a suo insindacabile giudizio, di sospendere, 

annullare o revocare la presente procedura a tutela dell’interesse pubblico e laddove sussistono 

motivazioni di convenienza economica o nel caso mutasse la situazione di fatto che ha giustificato 

l’avvio di tale procedura. 
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È comunque fatto salvo, da parte di questa Azienda, ogni e qualsiasi provvedimento di autotutela 

(annullamento, revoca, abrogazione) che potrà essere attivato, a proprio insindacabile giudizio, 

senza che i concorrenti possano avanzare richieste di risarcimento e/o altra indennità a qualunque 

titolo. 

L’ASP IMMeS e PAT appaltante si riserva, altresì, la facoltà di procedere all'aggiudicazione anche 

in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta idonea e conforme alle esigenze dell’ASP 

IMMeS e PAT, secondo le previsioni della disciplina di gara.Qualora nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, l’ASP IMMeS e PAT appaltante si 

riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice. 

L’ ASP IMMeS e PAT appaltante si riserva la facoltà di non procedere all'assegnazione del contratto 

in questione, qualora nessuna delle offerte presentate soddisfi le esigenze dell'Azienda, senza 

diritto per i concorrenti ad indennizzo od altro. 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 

sull’offerente cui la Stazione Appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  

Prima dell’aggiudicazione, l’ ASP  IMMeS e PAT appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, 

richiede al Concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui 

all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad 

eccezione, con riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di 

cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema FVOE. 

L’ ASP IMMeS e PAT appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione 

ai sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 

verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la Stazione Appaltante procederà alla revoca 

dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia 

provvisoria. La Stazione Appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, 

alle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del Concorrente 

collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, 

scorrendo la graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 

normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-

bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, 

all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, 

verrà svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione 

dell’avvenuta aggiudicazione. 



 

 

_____________________________________________________________________________________________________www.iltrivulzio.it 

ASP IMMeS e PAT                                                       

Via Marostica 8, 20146 Milano   Tel. 02.4029.1  
 E-mail   ufficio.protocollo@pioalbergotrivulzio.it  
 PEC       ufficio.protocollo@pioalbergotrivulzio.legalmail.it 
 Codice Fiscale/Partita IVA: 04137830966 
 

36 

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca 

dati, la Stazione Appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza dell’informativa 

antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati 

elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011. 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 

dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

La stipula avrà comunque luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai 

sensi dell’art. 32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con 

l’aggiudicatario.  

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 

calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del 

Codice. 

Il contratto sarà stipulato, ai sensi dell’art. 32, comma 14 del Codice in modalità elettronica, 

mediante scrittura privata. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 

2010, n. 136. 

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice, la ASP IMMeS e PAT appaltante interpella 

progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa 

graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del 

completamento del servizio/fornitura. 

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’esito sui risultati della procedura di 

affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del DM 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 

n. 20), sono a carico dell’Aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla ASP IMMeS e PAT 

appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. In caso di suddivisione 

dell’appalto in lotti, le spese relative alla pubblicazione saranno suddivise tra gli aggiudicatari dei 

lotti in proporzione al relativo valore. 

L’importo indicativo delle spese di pubblicazione è pari a €  5.000,00 oltre IVA. La ASP IMMeS e 

PAT appaltante comunicherà all’Aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le 

relative modalità di pagamento.  

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e 

tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice, l’Affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non 

costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, 

prima dell’inizio della prestazione. 

L’Affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i 

contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) 

del Codice. 
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ART. 20  ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti, il diniego/esclusione e il differimento dell’accesso è disciplinato dall’art. 53 del 

D.Lgs. 50/2016 e dalla legge n. 241/1990.  

Qualora il Concorrente ritenga che:  

a) la propria Offerta;  

b) in caso di offerta anormalmente bassa, le giustificazioni dell’Offerta, ovvero le 

giustificazioni relative alle voci di prezzo o costi che concorrono a formare l’importo 

complessivo posto a base di gara nonché relative agli altri elementi di valutazione 

dell’offerta se presenti;  

contengano informazioni che costituiscono segreto tecnico o commerciale, lo stesso dovrà 

produrre, per ciascuna delle due casistiche di cui ai punti a) e b) sopra dettagliati, idonea 

dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e sottoscritta, con firma digitale 

e le ulteriori modalità di cui alle Modalità tecniche per l’utilizzo della Piattaforma Sintel, dal legale 

rappresentante (o persona munita da comprovati poteri di firma), nella quale dovranno essere 

tassativamente indicati:  

- circostanziata partizione, specificamente e singolarmente argomentata con congrua 

motivazione, dei punti (es. frasi, periodi, capoversi, paragrafi, pagine ecc.) della 

documentazione tecnica (nel caso di cui al precedente punto a)) e delle giustificazioni 

dell’Offerta (nel caso di cui al precedente punto b)) costituenti segreto tecnico o 

commerciale coperto da diritto di privativa;  

- per ciascuna partizione evidenziata, l’istituto giuridico posto a tutela della parte 

menzionata (es. indicazione di numero e durata del marchio, brevetto, diritto d’autore o 

altro diritto di proprietà intellettuale ecc.). 

La dichiarazione di cui alla casistica del sopra esposto punto a), eventualmente prodotta, dovrà 

essere caricata in Sintel in ottemperanza a quanto in merito specificamente disposto dalla Lex 

Specialis di gara.  

La dichiarazione di cui alla casistica del sopra esposto punto b), eventualmente prodotta:  

- dovrà essere caricata in Sintel in ottemperanza a quanto in merito specificamente disposto 

dalla Lex Specialis di gara nell’ipotesi in cui il Concorrente si sia avvalso della facoltà di 

produrre le proprie giustificazioni all’offerta in sede di gara;  

- nel caso in cui le giustificazioni dell’Offerta fossero richieste dalla Stazione Appaltante ex 

art. 97 del D.Lgs 50/2016, dovrà essere fornita in occasione della trasmissione di detta 

documentazione.  

Gli elementi contenuti nelle dichiarazioni di secretazione saranno utilizzati dalla Stazione 

Appaltante al fine di valutare le richieste di accesso agli atti.  

In assenza di dette indicazioni o in presenza di indicazioni prive delle specifiche sopra richieste ai 

fini della loro formulazione, la Stazione Appaltante consentirà gli eventuali accessi richiesti senza 

nulla richiedere ulteriormente.  
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Si precisa che l’eventuale richiesta di accesso agli atti dovrà pervenire alla Stazione Appaltante per 

mezzo della funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma Sintel. 

ART. 21  CODICE DI COMPORTAMENTO AZIENDALE E PATTO DI INTEGRITA’ MORALE 

L’ASP IMMeS e PAT informa la propria attività contrattuale secondo i contenuti di cui al Codice di 

Comportamento Aziendale adottato con Ordinanza Presidenziale n. 43 del 31/05/2019 e 

successive Raccomandazioni integrative reperibili sul sito istituzionale al seguente indirizzo: 

www.iltrivulzio.it alla sezione amministrazione trasparente altri contenuti: Prevenzione della 

Corruzione_ Responsabile della Prevenzione della Corruzione, quale dichiarazione di valori, 

l’insieme dei diritti, dei doveri e delle responsabilità dell’Ente, nei confronti dei portatori di 

interesse (dipendenti, fornitori, utenti, etc.). Tutti i fornitori, quali soggetti terzi, sono tenuti nei 

rapporti con l’ASP IMMeS e PAT ad uniformare la loro condotta ai criteri fondati sugli aspetti etici 

della gestione dei contratti definiti nel Codice Etico Comportamentale, così come nel Patto di 

Integrità Morale, Allegato n. 5 al Disciplinare di gara, tenendo presente che la violazione degli 

stessi comporterà la risoluzione di diritto del rapporto contrattuale in essere, nonché il pieno 

diritto della ASP IMMeS e PAT di chiedere ed ottenere il risarcimento dei danni patiti per la lesione 

della sua immagine ed onorabilità.  

ART. 22  DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Milano, rimanendo 

espressamente esclusa la compromissione in arbitri.  

ART. 23  CARATTERISTICHE PIATTAFORMA TELEMATICA E SISTEMA SINTEL   

Il Sistema è stato realizzato sulla base di quanto disposto dal D.Lgs. n. 50/2016 e dalla D.G.R. 

Lombardia n. IX/1530 del 6/4/2011, Allegato A “Determinazioni per il funzionamento e l’uso della 

piattaforma regionale per l’e-procurement denominata sistema di intermediazione telematica 

(Sintel) di Regione Lombardia (art. 1, comma 6bis, L. 33/2007) e del relativo elenco fornitori 

telematico”, ed è conforme alla disciplina comunitaria sulle firme elettroniche (Direttiva 

1999/93/CE), così come recepite dalla legislazione nazionale e dai relativi regolamenti applicativi. 

La piattaforma Sintel assicura la segretezza delle offerte, impedisce di operare variazioni sui 

documenti inviati, garantisce l’attestazione e la tracciabilità di ogni operazione compiuta sulla 

piattaforma e l’inalterabilità delle registrazioni di sistema (log), quali rappresentazioni 

informatiche. 

Degli atti e delle operazioni compiute. Ogni operazione effettuata attraverso il sistema è 

memorizzata nelle registrazioni di sistema e si intende compiuta nell’ora e nel giorno risultanti 

dalle registrazioni di sistema. Il tempo di Sintel è sincronizzato sull'ora italiana riferita alla scala di 

tempo UTC (IEN), di cui al D.M. 30 novembre 1993, n. 591.  



 

 

_____________________________________________________________________________________________________www.iltrivulzio.it 

ASP IMMeS e PAT                                                       

Via Marostica 8, 20146 Milano   Tel. 02.4029.1  
 E-mail   ufficio.protocollo@pioalbergotrivulzio.it  
 PEC       ufficio.protocollo@pioalbergotrivulzio.legalmail.it 
 Codice Fiscale/Partita IVA: 04137830966 
 

39 

Le registrazioni di Sintel sono effettuate ed archiviate, anche digitalmente, in conformità a quanto 

previsto dall'art. 43 del D. Lgs. 82/2005 e smi e, in generale, dalla normativa vigente in materia di 

conservazione ed archiviazione dei documenti informatici.  

Con la partecipazione alla gara, i concorrenti accettano e riconoscono che tali registrazioni 

costituiscono piena prova dei fatti e delle circostanze da queste rappresentate.  

Le operazioni effettuate su Sintel sono riferite ai concorrenti sulla base delle chiavi di accesso 

rilasciate loro ai sensi degli articoli n. 1, comma 1, lettera b), e n. 8 del Codice dell’Amministrazione 

Digitale.  

I concorrenti esonerano l’ ASP IMMeS e PAT e A.R.I.A. (Gestore del Sistema) da qualsiasi 

responsabilità relativa a malfunzionamenti, difetti o vizi di Sintel, fatti salvi i limiti inderogabili 

previsti dalla legge. I concorrenti sono, altresì, consapevoli che qualsiasi loro intervento avente 

come fine e/o effetto quello di turbare, alterare, sospendere o impedire indebitamente il normale 

funzionamento del Sistema, oltre a comportare le eventuali responsabilità civili e penali previste 

dalla legge, può determinare la revoca della Registrazione al Sistema e, quindi, l’impossibilità di 

partecipare alla procedura di gara.  

ART. 24 REGISTRAZIONE AL SISTEMA   

La registrazione ai servizi dell’Azienda Regionale per l'Innovazione e gli Acquisti SpA (ARIA), 

prevede due passaggi:  

1. registrazione a IdPC. Il sistema (Identity Provider del Cittadino) ha il compito di effettuare il 

riconoscimento degli utenti che richiedono l’accesso ai servizi on-line di Regione Lombardia;  

2. registrazione ad ARIA / Sintel.  

Per prendere parte alla procedura, ciascun Concorrente è tenuto ad eseguire la registrazione a 

Sintel accedendo al portale di ARIA all’indirizzo internet www.aria.regione.lombardia.it, 

nell’apposita sezione Registrazione<Registrazione ai servizi di Aria.  

La Registrazione è del tutto gratuita, non comporta in capo al Concorrente che la richiede l’obbligo 

di presentare l’offerta, né alcun altro onere o impegno.  

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese (R.T.I.) o Consorzio costituendo è sufficiente 

la Registrazione a Sintel della capogruppo mandataria, senza che sia necessaria la Registrazione di 

tutti i soggetti facenti parte del R.T.I. o del Consorzio. Peraltro, l’operatore già registrato che 

intenda presentare offerta quale mandataria designata di un R.T.I. o Consorzio deve effettuare una 

nuova Registrazione (ad hoc) all’interno della quale vengano individuati gli operatori mandanti.  

Salvo malfunzionamenti delle reti, dell’infrastruttura o delle tecnologie di comunicazione, la 

procedura di Registrazione è automatica e avviene rapidamente. In ogni caso, ai fini del rispetto 

dei termini previsti per l’invio delle offerte, e per prevenire eventuali malfunzionamenti, si 

consiglia di procedere alla Registrazione con congruo anticipo, prima della presentazione 

dell’offerta. 

L’utenza creata in sede di Registrazione è necessaria per ogni successivo accesso alle fasi 

telematiche della procedura.  
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Le Chiavi di accesso (userID e password) sono strettamente personali e devono essere conservate 

con cura. Gli utenti sono tenuti a conservarle con la massima diligenza, a mantenerle segrete e 

riservate, a non divulgarle o comunque cederle a terzi e ad utilizzarle sotto la propria esclusiva 

responsabilità, ai sensi dell’art. 3 della D.G.R. 6 aprile 2011 n. IX/1530.  

L’operatore ottiene l’utenza attraverso il Legale Rappresentante, ovvero un procuratore (generale 

o speciale) abilitato a presentare offerta.  

L’operatore, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, si obbliga a dare 

per valido l’operato compiuto dai titolari e/o utilizzatori delle utenze riconducibili all’interno del 

Sistema all’Operatore Economico medesimo; ogni azione da questi compiuta all’interno del 

Sistema si intenderà, pertanto, direttamente imputabili all’operatore registrato. La partecipazione 

alle procedure gestite attraverso la piattaforma Sintel è possibile anche per tutti i fornitori 

stranieri, sia che essi abbiano una sede operativa in Italia o meno.  

Le modalità di registrazione sono le medesime previste al presente paragrafo, con il requisito di 

munirsi di firma digitale italiana ai sensi del D.Lgs. n. 177/2009, oppure di altra firma digitale 

avanzata, emessa in un paese membro della UE, purché conforme alla normativa vigente in 

materia di firme elettroniche avanzate, di cui alla Direttiva 1999/93/CE.  

In conformità alla normativa nazionale di riferimento, Sintel supporta firme digitali generate nel 

formato CAdES BES, distinguibile dall’estensione del file che viene generato dopo l’apposizione 

della firma (p7m); inoltre, sono accettate anche firme digitali in formato PAdES.  

Nel caso di apposizione di firme multiple, Sintel gestisce firme in modalità “parallela” e in modalità 

“nidificata”.  

Si precisa che, ai fini della sottoscrizione della documentazione di gara, non sono valide le firme 

elettroniche, comprese le FEQ (firma elettronica qualificata) e le FEA (firma elettronica avanzata).  

ART. 25  CONTATTI 

Specifiche e dettagliate indicazioni relative al funzionamento del Sistema sono contenute nei 

manuali operativi disponibili sul portale della Centrale Acquisti www.aria.regione.lombardia.it  

nelle sezioni “Home<Help&FAQ<Guide e Manuali” e “Home<Requisiti per l'accesso alle  

Piattaforme Sintel e Neca”.  

Per l’elenco dei certificatori accreditati e per maggiori informazioni anche sulla Posta Elettronica 

Certificata si può fare riferimento al sito DigitPA (http://www.digitpa.gov.it).  

Per ottenere assistenza tecnica circa l’utilizzo del Sistema, i concorrenti potranno contattare il 

contact center di ARIA ai seguenti recapiti:  

- numero verde 800.116.738 (dall’estero +39 02 39331780)  

- mail: supporto@arialombardia.it  

- fax: +39 0237713901  

Gli operatori sono disponibili tutti i giorni dalle 8.30 alle 18.30 esclusi sabato, domenica e festivi. 
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ART. 26 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 

circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia 

di protezione dei dati personali” e smi, del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 

148/21 e dei relativi atti di attuazione. In particolare si forniscono le seguenti informazioni sul 

trattamento dei dati personali:  

a) il titolare del trattamento in fase di gara è l’AZIENDA DI SERVIZI ALLA PERSONA ISTITUTI 

MILANESI MARTINITT E STELLINE E PIO ALBERGO TRIVULZIO Via Marostica, 8 Milano nella 

persona del Dirigente Responsabile dell’Area alberghiero – Economale e Provveditorato, 

dott. Ugo Ammannati - ed i relativi dati di contatto sono i seguenti:  

 pec: ufficio.protocollo@pioalbergotrivulzio.legalmail.it; 

b) il Responsabile della protezione dei dati - Data Protection Officer (RPD-DPO) - è la società  

L&T Advisors - LTA S.r.l. - Via della Conciliazione, 10 -00193 Roma -Tel. +39 06 56569307 

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla 

gara e l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto; 

d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui 

sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

e) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, co. 2 lett. b) tra i quali di chiedere al 

titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica; 

f) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura 

d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura 

medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in 

conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa; 

g) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della Privacy, avente 

sede in Piazza Venezia n. 11, cap. 00187, Roma – Italia, in conformità alle procedure 

stabilite dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del REGOLAMENTO (UE) 2016/679. 

h) I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 

2003 n. 196 e ai sensi del Regolamento UE 2016/679, esclusivamente nell’ambito della gara 

regolata dal presente disciplinare di gara. 

Il presente documento si compone di 26 articoli per un totale di 41 pagine. 

 

Il Dirigente Responsabile 

dell’Area Alberghiero Economale e Provveditorato 

dott. Ugo Ammannati 
 
 
Documento firmato digitalmente  
ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, 
del D.Lgs. n. 82/2005 e norme collegate. 


