PRINCIPALI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

AZIENDA DI SERVIZI ALLA PERSONA ISTITUTI MILANESI MARTINITT E STELLINE E PIO ALBERGO TRIVULZIO

UO: Area Tecnico-A rativa per I'Acci

Dr.ssa Colad - tel 024029393 -204 - email risorse ioalb

- Servizio Risorse Umane

gotri

Per i procedimenti ad istanza di parte:

Modalita per necessari, con
_— " i codici IBAN identificativi i pagamento, i imputati
Strumenti di tutel
o R ey T et Link di 1 servizio online, ove siaglh | 9" Tesoreria, quali i sogg possono | Nome del soggetto a cui & attribuito, in caso di inerzia, il Ufficiai quali rivolgersi per informazioni, orari e
Unita organizzative ) Utficio competente all'adozione del i = > " 2 0 de ” ink diacce online, ove siagid | qfrertuare i i mediante bonifico , ovverogli | p itutivo, nonche modalita per ativare tale potere, i ¢ st modalita di indicazione degli indirizzi
Descrizione del procedimento : Uficio del procedimento ! perla sua
responsabili dellstruttoria prowedimento finale dell'amministrazione Pt one s ot ey isoggettiversanti | con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta | necessaria, compresi i fac-simile per le i
B i pagamenti medi ino postale, nonchi zionale
peril
versamento
Eventuale versamento non rimborsabile quale contributo di
Concors pubbic compart  iigenca Tramite piatafoma GECOISON O Scat il | i i egge (6 mes ol dat dells prima bt fmtrinio t/Bandi . || wamve bonico oot mesie 4 Aoh o MES € PR Drss2 fosana Cladenato
(Normativa nazionale/regionale/CCNL/Regolamenti e/o disposizioni | Servizio Risorse Umane Uffcio Giuridico Ufficio Giuridico termine di presentazione della candidature, in 8 P Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale tel 024029204 procedimento d'ufficio Procedimento d'ufficio

aziendali a cura dell'Organo di indirizzo)

forma cartacea, tramite email o telefonicamente

prova scritta o dalla data della prima convocazione)

concorso.html

Marostica, 8 - 20146 Milano sul seguente IBAN:
IT62K0569601630000005000X68

tecnico-am

strativo@pioalbergotrivulzio.it

Awisi Pubblici per incarichi/supplenza comparto e dirigenza
(Normativa nazionale/regionale/CCNL/Regolamenti e/o disposizioni
aziendali a cura dell'Organo di indirizzo)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

della candidature, in forma cartacea, tramite
email o telefonicamente

Salvo diversa disposizione, tramite piattaforma
GECO-ISON o, scaduto il termine di presentazione

Di norma 120 giorni lavorativi dalla data della prima
convocazione o dalla data di scadenza del bando

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-
concorso.html

Eventuale versamento non rimborsabile quale contributo di
partecipazione & da effettuarsi tramite conto corrente postale n. 25305202
o tramite bonifico bancario intestato ad ASP ~ IMMES e PAT - Via
Marostica, 8 - 20146 Milano sul seguente IBAN:
IT62K0569601630000005000X68

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio.it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Awisi di mobilita/stabilizzazioni/selezioni e progressioni interne
(Normativa nazionale/regionale/CCNL/Regolamenti e/o disposizioni
aziendali a cura dell'Organo di indirizzo)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

della candidature, in forma cartacea, tramite
email o telefonicamente

Salvo diversa disposizione, tramite piattaforma
GECO-ISON o, scaduto il termine di presentazione

Di norma 120 gioni lavorativi dalla prima prova scritta
o dalla data della prima convocazione o dalla data di
scadenza del bando

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-
concorso.html

Eventuale versamento non rimborsabile quale contributo di
partecipazione & da effettuarsi tramite conto corrente postale n. 25305202
o tramite bonifico bancario intestato ad ASP ~ IMMES e PAT - Via
Marostica, 8 - 20146 Milano sul seguente IBAN:
IT62K0569601630000005000X68

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio.it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'uffici

Reclutamento dall'esterno di figure dirigenziali
strategiche/particolari

(Normativa nazionale/regionale/CCNL/Regolamenti e/o disposizioni
aziendali a cura dell'Organo di indirizzo)

Direzione Generale
Servizio Risorse Umane.

Direzione Generale

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

della candidature, in forma cartacea, tramite
email o telefonicamente

salvo diversa disposizione, tramite piattaforma
GECO-ISON o, scaduto il termine di presentazione

Di norma 120 gioni lavorativi dalla prima prova scritta
o dalla data della prima convocazione o dalla data di
scadenza del bando

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-
concorso.html

Eventuale versamento non rimborsabile quale contributo di
partecipazione & da effettuarsi tramite conto corrente postale n. 25305202
o tramite bonifico bancario intestato ad ASP ~ IMMES e PAT - Via
Marostica, 8 - 20146 Milano sul seguente IBAN:
IT62K0569601630000005000X68

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio.it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Procedimenti relativi alla nomina di Organi/Organismi Aziendali
(Normativa nazionale/regionale/CCNL/Regolamenti e/o disposizioni
aziendali a cura dell Organo di indirizzo)

Direzione Generale
Servizio Risorse Umane

Direzione Generale
Ufficio Giuridico

Direzione Generale
Ufficio Giuridico

della candidature, in forma cartacea, tramite
email o telefonicamente

salvo diversa disposizione, tramite piattaforma
GECO-ISON o, scaduto il termine di presentazione

Di norma 120 giori lavorativi dalla prima prova scritta
o dalla data della prima convocazione o dalla data di
scadenza del bando

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-
concorsohtml

Eventuale versamento non Amborsabile quale contributo r
partecipazione ¢ da effettuarsi tramite conto corrente postale n. 25305202
o tramite bonifico bancario intestato ad ASP ~ IMMES e PAT - Via
Marostica, 8 - 20146 Milano sul seguente IBAN:
IT62K0569601630000005000X68

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio. it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Selezioni tramite Centro per Fimpiego
(Art. 16 Legge 56/87)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

della candidature, in forma cartacea, tramite
email o telefonicamente

salvo diversa disposizione, tramite piattaforma
GECO-ISON o, scaduto il termine di presentazione

Di norma 60 giorni dalla richiesta di avvio a selezione

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-
concorsohtml

Eventuale versamento non rimborsabile quale contributo di
partecipazione & da effettuarsi tramite conto corrente postale n. 25305202
o tramite bonifico bancario intestato ad ASP ~ IMMES e PAT - Via
Marostica, 8 - 20146 Milano sul seguente IBAN:
IT62K0569601630000005000X68

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio. it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Selezioni intern

sito conferimento posizioni, organizzative,
indennita di coordinamento, etc.

(CCNL Comparto Sanita, Comparto Funzioni Locali e Dirigenza vigenti
nel tempo)

Servizio Risorse Umane

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

della candidature, in forma cartacea, tramite
email o telefonicamente

Salvo diversa disposizione, tramite piattaforma
GECO-ISON o, scaduto il termine di presentazione

Dinorma 30 giomi dal provvedimento di risultanze
della selezione

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-
concorso.html

Eventuale versamento non rimborsabile quale contributo di
partecipazione & da effettuarsi tramite conto corrente postale n. 25305202
o tramite bonifico bancario intestato ad ASP ~ IMMES e PAT - Via
Marostica, 8 - 20146 Milano sul seguente IBAN:

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio. it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Procedure comparative per il conferimento di incarichi libero
professionali e di collaborazione

(Art. 7 c.6 D.Lgs 165/2001, Regolamento per il reclutamento del
personale)

Servizio Risorse Umane

Direzione Generale

Uffici Gluridic Ufficio Giuridico

della candidature, in forma cartacea, tramite
email o telefonicamente

salvo diversa disposizione, tramite piattaforma
GECO-ISON o, scaduto il termine di presentazione

90 giomi dal termine di presentazione delle domande
contenuto nel bando di pubblicazione sul sito internet
aziendale

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-
concorsohtml

Eventuale versamento non rimborsabile quale contributo di
partecipazione & da effettuarsi tramite conto corrente postale n. 25305202
o tramite bonifico bancario intestato ad ASP ~ IMMES e PAT - Via
Marostica, 8 - 20146 Milano sul seguente IBAN:

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio. it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Assunzioni ex lege 68/99
(Legge 68/1999)

Servizio Risorse Umane

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Obbligo assunzionale assolto. Di norma 30 giorni dal
nulla osta del Centro per I'Impiego.

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204
dip tecnic

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Adempimenti ex lege 68/99
(Legge 68/1999)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Entro il 31 gennaio di ogni anno

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio..

it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Mobilita volontaria (uscita/entrata)
(CCNL Comparto Sanita, Comparto Funzioni Locali e Dirigenza vigenti
nel tempo, art. 30 D.Lgs 165/2001)

Servizio Risorse Umane.

Uficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Uscita: 10 giorni riscontro

Istanza: di norma 30 giorni dal Provvedimento ente di
stinazione

Entrata; 90 gioni dall'stanza/pubblicazione del bando

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
8.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.

Modelli autocertificativi scaricabili al link

http://www.ltrivulzio.it/Bandi-di html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
fisorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
tel. 024029254 - 0240297696

Comando (uscita/entrata)
(CCNL Comparto Sanita, Comparto Funzioni Locali e Dirigenza vigenti
nel tempo, art.70 D.Lgs 165/2001 e art. 56 ss DPR 3/1957)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Di norma 90 giorni dall‘istanza

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio,

it

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.
Modelli autocertificativi scaricabil al link
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
risorse.umane@pioalbergotrivulzio. it
tel. 024029254 - 0240297696

Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo
parziale e viceversa

(CCNL Comparto Sanita, Comparto Funzioni Locali e Dirigenza vigenti
nel tempo, Legge 133/2008 e D.Lgs 61/2000)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

60 giorni dallistanza

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.

Modelli autocertificativi scaricabili al link

dip.

http:// trivul; Bandi-df html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
fisorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
tel. 024029254 - 024029259

Passaggio rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo ridotto e
viceversa

(CCNL Comparto Sanita, Comparto Funzioni Locali e Dirigenza vigenti
nel tempo, Legge 133/2008 e D.Lgs 61/2000)

Servizio Risorse Umane

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

15 giorni dall'istanza

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio,

it

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.
Modelli autocertificativi scaricabil al link
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
risorse.umane@pioalbergotrivulzio. it
tel. 024029254 - 024029259

Certificazioni di servizio
(DPR 445/200 € Legge 183/2011)

Servizio Risorse Umane

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

30 giorni dallistanza

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio,

it

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.
Modelli autocertificativi scaricabil al link
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
risorse.umane@pioalbergotrivulzio. it
tel. 024029259 - 024029254

Accesso agliatti
(Legge 241/1990)

Servizio Risorse Umane

Servizio Risorse Umane

Servizio Risorse Umane

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

30 giorni dallistanza

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
8.php/L/IT/IDPagina/632

costo di riproduzione di 0,26 € per copia da corrispondere tramite bonifico
sul seguente IBAN: IT62K0569601630000005000X68 o pagamento alla
Cassa Economale dell'Azienda — via Marostica 8 Milano - dalle ore 9:00
alle ore 12:00.

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio,

it

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.
Modelli autocertificativi scaricabil al link
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
risorse.umane@pioalbergotrivulzio. it
tel. 024029254 - 024029218

Diritto allo studio - 150 ore
(Art. 48 del CCNL Comparto Sanita del 21/05/2018 e art. 45 del CCNL
Comparto Funzioni Locali del 21/05/2018)

Servizio Risorse Umane

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Di norma 30 giorni dal termine di presentazione delle
domande indicato nel bando aziendale pubblicato
annualmente

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

it/Bandi
concorso.html

http://wwwiltrivulz

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio,

it

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.
Modelli autocertificativi scaricabili al link
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
risorse.umane@pioalbergotrivulzi.it
tel. 024029254 - 024029292

Autorizzazione allo svolgimento di incarichi extrs
(art. 53 D.Lgs 165/2001 e Legge 662/1996)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

30 giomni dalla richiesta

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
8.php/L/IT/IDPagina/2785

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.

Modelli autocertificativi scaricabili al link

http:// Itrivulzio.it/Bandi-di . html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
risorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
tel. 0240297696

Aspettative non retribuite a vario titolo
(CCNL Comparto Sanita, Comparto Funzioni Locali e Dirigenza vigenti

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

orma 30 giorni dalla richiesta

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.ltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.
Modelli autocertificativi scaricabili al link

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
fisorse.umane@pioalbergotrivulzio.it

nel tempo, Legge 53/2000, Legge 183/2010) dip. it http://wwaw.ltrivulzio.it/Bandi-d html [ tel. 0240297696 - 024029254 - 024029218 - 024029259
o I listi I - Uf
Aspettative/distacchi sindacali in forma cartacea, tramite email o i o ) ttps/fwwewlrivalzo.it/flex/cm/pages/ServeBLO ) r.5sa Rossana Coladonato Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
(ccNQigenti nel tempo) Servizio Risorse Umane Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico Celefonicamente 30 giorni dalla richiesta Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale B.pho/L/1T/|DPaging/632 Non previsto tel 024029204 Modelli autocertificativi scaricabili al link fisorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
" . .phpy g dip. it http://wwaw.ltrivulzio.it/Bandi-d Ahtml [ tel. 0240297696 - 024029254 - 024029218 - 024029259

Monte ore annuale perme:
(CONQ vigenti nel tempo)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Dinorma entro il 31/03 di ogni anno

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.ltrivulzio. t/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio.

it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Monitoraggio trimestrale permessi sindacali
(CCNQ vigenti nel tempo)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Di norma 30 giorni dalla chiusura del trimestre

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.ltrivulzio. t/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

dip tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio..

it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Congedi straordinari
(Art. 42 D.Lgs 151/2001)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

60 giorni dallistanza

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.ltrivulzio. t/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.

Modelli autocertificativi scaricabili al link

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
risorse.umane@pioalbergotrivulzio.it

di t https//www.ltrivulzio.it/Bandi-d ntml | tel. 0240297696 - 024029254 - 024029218 - 024029259
s cen e Dr.ssa R Coladonat Modulistica disponibil il servizio Risorse U Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridi
(art. 42 CCNL Area Sanita del 19/12/2019, art. 43 del CCNL Comparto in forma cartacea, tramite email o S . http://www.ltrivulzio.t/flex/cm/pages/ServeBLO . 553 Rossana Coladonato lodulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane, ervizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
Sarita del 21/05/2018, art. 37 del CCNL Fungioni Local del Servizio Risorse Umane Uficio Giuridico Ufficio Giuridico e fomeamante dinorma 60 giorni Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale Biohp/u/rr/IDPagina/ess Non previsto tel 02029204 Modell autocertifcativi scaricabil al ink risorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
' PP ® dip. it https//www.ltrivulzio.it/Bandi-d Ahtml [ tel. 024029254 - 0240297696 - 024029218 - 024029259

21/05/2018)

Fruizione benefici L. 104/1992
(art. 33 Legge 104/1992)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

All'atto di ricevimento del verbale e comunque non
oltre 30 giorni ad avvenuta verifica dei presupposti

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio. t/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

Modulistica dispor
Modelli autocertificativi scaricabili al link

it/ /s lrivulzio.t/Bandi-di-c el

le presso il Servizio Risorse Umane.

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
risorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
tel. 024029254 - 0240297701 - 024029218 - 024029259

Congedi per maternita
(D.Lgs 151/2001)

Servizio Risorse Umane.

Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

30 giorni dallstanza corredata da documentazione

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio. t/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.
Modelli autocertificativi scaricabili al link

http:// iltrivulzio.it/Bandi-d . html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
risorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
tel. 0240297656 - 0240297701 - 0240297696 -



http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html
http://www.iltrivulzio.it/Bandi-di-concorso.html

Congedo per maternita anticipata (gravidanza a rischio)

in forma cartacea, tramite email o

30 giomni dal prowvedimento del'ATS competente o dal

http://www.ltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO

Dr.ssa Rossana Coladonato

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico

i i ici i inistrati zional i 4 I i [ y i laio.i
(btge 151/2001) Servizio Risorse Umane Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico ela Direrioms Tertitomte g6l Lovoro Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale Db/ /IT/\DPaginafess Non previsto el 024029204 Modell autocertificativ scaricabili al lnk risorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
it http:// iltrivulzio.it/Bandi-di-c html tel. 0244 4
Congedo parentale i forma cartaces, tramite email o Dttt flex/cm/pages/ServeBlo Dr.ssa Rossana Coladonato Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane. Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
geco P Servizio Risorse Umane Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico . 5 giomi dalla ichiesta Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale s - pae Non previsto tel 024029204 Modelli autocertificativi scaricabili al link fisorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
(D.Lgs 151/2001) telefonicamente B.php/L/IT/IDPagina/632 " i i
it http:// iltrivulzio.it/Bandi-di-c html tel. 024 4
. Or.ssa Rossana Coladonato Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane. Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
Denuncia di infortunio sul lavoro in forma cartacea, tramite email o http://www.itrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
(0P 1124/1965, D.tgs 81/2008) Servizio Risorse Umane Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico et 48 ore dal ricevimento della documentazione Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale i Non previsto tel 024029204 Modelli autocertificativi scaricabilial link risorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
. D.lg: -phpy & inistrati t http://wwwltrivulzio.it/Bandi-di-c htmi tel. 024029217 - 024029254 - 0240297696 -
denuncia i malatta professionale i forma cartaces, ramite email o o/ it e/ pages/ServeBLO Dr.ssa Rossana Coladonato Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
P Servizio Risorse Umane. Ufficio Giuridico Ufficio Giuridico . 5 giorni dal ricevimento della documentazione Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale p: v page Non previsto tel 024029204 Modelli autocertificativi scaricabili al link risorse.umane@pioalbergotrivulzio.it

(DPR 1124/1965, D.Lgs 81/2008)

telefonicamente

B.php/L/IT/IDPagina/632

http:// iltrivulzio.it/Bandi-d . html

e
tel. 024029254 - 0240297696 - 024029259

Valutazione e verifiche del personale (comparto e dirigenza)
(Normativa nazionale/regionale/CCNL/Regolamenti e/o disposizioni
aziendali)

Servizio Risorse Umane. Servizio Risorse Umane.

Servizio Risorse Umane

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Annuale

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

hittp://www.ltrivulzio.t/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204
tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio. it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Collegi tecnici per conferma incarico
(Normativa nazionale/regionale/CCNL/Regolamenti e/o disposizioni
aziendali)

Servizio Risorse Umane. Servizio Risorse Umane.

Servizio Risorse Umane.

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Entro il trimestre immediatamente successivo al
conseguimento dell'esperienza professionale

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204
dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio.it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'uffici

Costituzione collegi tecnici per inde: usivita
(Normativa nazionale/regionale/CCNL/Regolamenti /o disposizioni
aziendali)

Servizio Risorse Umane. Servizio Risorse Umane

Servizio Risorse Umane

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Entro il trimestre immediatamente successivo al
conseguimento dell'esperienza professionale

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
8.php/L/IT/IDPagina/632

Non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204
strativo@,

albergotrivulzio.it

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Procedimenti disciplinari attivati dall'UPD (per comparto)
(Normativa nazionale/CCNL/regolamenti)

Ufficio Procedimenti

Ufficio Procedimenti Disciplinari
Disciplinari

Ufficio Procedimenti Disciplinari

In forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

30 giorni contestazione
120 giorni provvedimento finale

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

Non previsto

Non previsto

procedimento d'ufficio

Procedimento d'ufficio

Procedimenti disciplinari attivati dall'UPD (per dirigenza)

Ufficio Procedimenti

In forma cartacea, tramite email o

30 giorni contestazione

(Normativa narionale/CONL regolament) Discilinar Ufficio Procedimenti Disciplinari | Ufficio Procedimenti Disciplinari eletameamante 120 gormt proveelimente finale Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale Non previsto Non previsto procedimento d'ufficio Procedimento d'ufficio
Modulistica disponibile presso I Ufficio Procedimenti
. - N Ufficio Procedimenti Disciplinari
Gestione di istanze di accesso agli atti (per UPD) Ufficio Procedimenti Ufficio Procedimenti Ufficio Procedimenti In forma cartacea, tramite email o Disciplinari.
30 gioni Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale Non previsto Non previsto upd@pioalbergotrivulzio.it
(Normativa nazionale/regionale/regolamenti) Disciplinari Disciplinari Disciplinari telefonicamente Modelli autocertificativi scaricabili al link D 02400018
vio it/Randi-di-c
Dimissioni in forma cartacea, tramite email o http://wwwltrivulzioit/flex/cm/pages/ServeBLO Dr.ssa Rossana Coladonato Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane. Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
(CCNL Comparto Sanita, Comparto Funzioni Locali e Dirigenza vigenti | Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane Celefoniamente di norma entro 15 giorni dal termine del rapporto Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale P B ha/UTE/IoP na/iggz Non previsto tel 024029204 Modelli autocertificativi scaricabil allink fisorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
nel tempo, Legge 92/2012) ! -php, el i i i it http:// Itrivulzio.it/Bandi-d . html tel. 024029254 - 0240297696 - 024029259
Ricostituzione del rapporto di lavoro i forma cartacea, tramite email o tte/fwwwilrivulzio. it flexfcm/ pages/ServeBLO Dr.ssa Rossana Coladonato Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane. Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
CCNL Comparto Sanita, Comparto Funzion Locall e Dirigenza vigenti | Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane . 60 giomni dalla richiesta Non previsto Ricorso amministrativo / giurisdizionale P pag non previsto fisorse.umane@pioalbergotrivulzio.it

nel tempo)

telefonicamente

B.php/L/IT/IDPagina/632

tel 024029204

Modelli autocertificativi scaricabili al link

it/ /s ltrivulzio.t/Bandi-d html

tel. 024029254 - 0240297696 - 024029259

i connessi all'applicazione del

aziendale
(D.Lgs 165/2001, D.Lgs. 150/2009, Regolamento disciplinare
aziendale)

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane.

Servizio Risorse Umane.

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

da’s 220 giorni dalla trasmissione/segnalazione
provvedimento disciplinare

Non previsto

rso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
8.php/L/IT/IDPagina/632

non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204
dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio.it

Procedimento d'ufficio

procedimento d'ufficio

Controlli medico-fiscali per i dipendenti in malattia
(Legge 133/2008 e DPCM 206/2009 in vigore dal 4/02/2010)

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane.

Servizio Risorse Umane

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

48 ore dalla richiesta di visita fiscale da parte del
Responsabile UO di riferimento (o diverso termine nel
casoil certificato non sia rintracciabile on line)

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204
dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio.it

Procedimento d'ufficio

procedimento d'ufficio

Cessione del V dello stipendio tramite finanziarie
(DPR 180/50 5.mi)

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane

Ufficio Trattamento Economico
Previdenza

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Sino ad un massimo di 15 giorni dalla richiesta
corredata dalla documentazione

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
B.php/L/IT/IDPagina/632

non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204
dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio. it

Modulistica disponibile presso I'Ufficio Trattamento
Economico e Previdenza.
Modelli autocertificativi scaricabili al link
/fwww iltrivulyio it/Randi-di-concarso ht

Servizio Risorse Umane- Ufficio Trattamento
Economico e Previdenza
tratt-econe@pioalbergotrivulzio. it
tel 024179220 - 024029220 - 0240297703

Cessione del V dello stipendio e Piccolo Prestito trai
INPDAP)
(Circolare INPS n. 146 del 19/12/2012)

INPS (ex

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane.

Ufficio Trattamento Economico e
Previdenza

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Sino ad un massimo di 15 giorni dalla richiesta
corredata dalla documentazione

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
8.php/L/IT/IDPagina/632

non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204
dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio.it

Modulistica disponibile presso I'Ufficio Trattamento
Economico e Previdenza.
Modelli autocertificativi scaricabili al link
hit itrivul d ht

Servizio Risorse Umane- Ufficio Trattamento
Economico e Previdenza
tratt-econ@pioalbergotrivulzio.it
tel. 024029220 - 024029220 - 0240297703

Istanza pensione di inabilita
(Legge 335/1995 e Legge 274/1991)

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane.

Servizio Risorse Umane

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Di norma 30 giorni dal ricevimento del Verbale della
Commissione Medica

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
8.php/L/IT/IDPagina/632

non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204

Modulistica disponibile presso il Servizio Risorse Umane.

Modelli autocertificativi scaricabili al link

http://www.ltrivulzio.it/Bandi-di html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Giuridico
fisorse.umane@pioalbergotrivulzio.it
tel. 0240297701- 024029254

Collocamento a riposo (Indennita premio di fine servizio —
trattamento di fine rapporto — moduli PA4)

(DL 201/2011 conv. In Legge 214/2011, Legge 14/2012 smi, DL
412019 convertit in Legge n. 26 del 28/03/2019)

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane.

Ufficio Trattamento Economico e
Previdenza

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Di norma 15 giorni dal porovvedimento di presa d'atto
del collocamento a riposo

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
8.php/L/IT/IDPagina/632

non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204
dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio.it

Modulistica disponibile presso 'Ufficio Trattamento
Economico e Previdenza.
Modelli autocertificativi scaricabili al link
hit itrivul d html

Servizio Risorse Umane- Ufficio Trattamento
Economico e Previdenza
tratt-econ@pioalbergotrivulzio.it
tel. 024029771 - 024029611

Conto Annuale
(Titolo V - D. Lgs 165/2001)

Servizio Risorse Umane Servizio Risorse Umane

Ufficio Trattamento Economico e
Previdenza

in forma cartacea, tramite email o
telefonicamente

Termine fissato annualmente da apposita circolare.

Non previsto

Ricorso amministrativo / giurisdizionale

http://www.iltrivulzio.it/flex/cm/pages/ServeBLO
8.php/L/IT/IDPagina/632

non previsto

Dr.ssa Rossana Coladonato
tel 024029204
dip.tecnico-amministrativo@pioalbergotrivulzio. it

Procedimento d'ufficio

procedimento d'ufficio

F.to Dr.ssa Rossana Coladonato
Dirigente Area Tecnico Amministrativa per 'Accreditamer
Istituzionale
Servizio Risorse Umane




